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公  示 
 

 
下記のとおり調達説明会を開催いたします。 

説明会への参加希望社は下記の問合せ先へメールにて申込みください。 

なお、参加にあたり、保証金はございません。 

 

１．件名・委託事業概要 

  公益社団法人日本看護協会 令和9年度通常総会および2027年度全国看護師交流集会Ⅰに係る 

運営等業務 

➢ 事業の趣旨 

以下の通り開催する本会通常総会等を円滑に実施するための事前準備・設営・当日運営及び旅

行業務等を行う。 

開催日：令和9（2027）年6月 3日（木）～4日（金） 

※2日（水）は設営・準備日 

会 場：東京国際フォーラム ホールＡ 

（〒100-0005 東京都千代田区丸の内三丁目5番1号） 

➢ 調達内容 

ステージ・座席・音響照明映像等設備の設営、撤去／看板等の作成、設営、撤去／備品の調達、

設営、撤去／会場清掃手配／お弁当手配／写真撮影手配／手話通訳・要約筆記の手配／派遣ス

タッフ等の手配／警備手配／消防・警察等への提出書類の作成、届け出／関係業者との連絡調

整／運営全般の管理・サポート業務／参加者への宿泊の斡旋業務／参加案内の作成業務／イン

ターネットを利用した宿泊等の申込受付業務／昼食時の弁当販売業務（昼食券の発行、弁当配

布、空容器の回収）／参加者の入場券の発行・発送業務／送迎バスの手配／宅配便業者等の手配

／本会役職員の宿泊先の手配／ビデオメッセージ等の映像撮影手配／配信対応 等 

 

➢ 本事業の実施計画（概要） 

2026/6月 令和8年度通常総会等（於：幕張メッセ） 視察 

夏 運営について打ち合わせ（今後、必要に応じて随時打ち合わせ） 

秋 参加案内、申込サイト作成 

2027/2月 参加申込開始（宿泊、昼食手配含む） 

 入場券等の作成、ビデオメッセージ等撮影 

5月 入場券等の発送、 

6月 運営サポート業務、当日受付対応 

 

 

２．委託先の決定方法 

  価格、提案内容、受託体制、類似の受託実績などを総合的に評価し、決定する。 

 

３. 参加資格 

・地方自治法施行令第167条の4第 1項に規定する欠格事項に該当しない者であること。 

・地方自治法施行令第167条の4第 2項に準じて、本会が適切でないと判断した者でないこと。 

・暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第2条第 2号に規定する暴力団及び同条第６号

に規定する暴力団員ではない者であること。 

・「秘密保持誓約書」別添を説明会までに提出できる者であること。 
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４．説明会の開催 

1）開催概要 

・日 時：2025年12月 18日（木）10：00～11：00 

・形 式：オンライン形式（Zoom Meeting） 

・内 容：提案依頼書（仕様書）に沿って、業務の詳細や選定の流れ等についてご案内します。 

  ・その他：説明会までに、秘密保持誓約書（別添）に必要情報を記入・押印のうえご提出いただい 

た場合、ご参加いただけます。 

 

  2）参加申込方法 

・申込期限：2025年12月11日（木）17：00 

・申込方法：メールにて申込（下記問合せ先に記載のメールアドレスに送信） 

   ※メールタイトルは、「令和9年度通常総会等の業務説明会への参加申込み」としてください。 

※メール本文中に、会社名、参加代表者名、電話番号を記載してください。 

   ※申込みメールへの返信で、秘密保持契約書の様式をお送りしますので、記入・押印のうえ、 

説明会までに、メールでご提出ください。 

 

５．提案書及び見積書の提出期限 

  ・提出期限：2026年1月27日（火）15：00 

    ※提案書等のプレゼンテーションは行いません。 

 

 

６．お問い合わせ 

  公益社団法人日本看護協会 

  管理部業務１課 契約担当 

  TEL:03-5778-8824      Email: gyomu1@nurse.or.jp 
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